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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegoinych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289
z20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspblne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogdlne”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspoine przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138/5 2 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane (UE)”;

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okre$lania celéw posrednich i koricowych na potrzeby
ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014, z p6zA. zm), dalej ,rozporzadzenie 651/2014”;

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013);

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r.);

ot Rzeczpospolita ), Unia Europejska
o pej ; - Polska {,Odzkle Eurlopejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego




(D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

ul. Moniuszki 7/9
90-101 £6dz tel. /+48/42 230 15 50
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogoinego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013,
(UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193, z 30.07.2018 r.).

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 818 ) wraz z aktami wykonawczymi, dalej ,ustawa
wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje programdw operacyjnych
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 694);

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ({. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2 2019 r., poz. 351) wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne
(Dz. U.z2020 r., poz. 708 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsigbiorcy (Dz. U.z 2019 r., poz. 1291 z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o0 zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych i innych osdb zagranicznych
w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1252 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256
z pbzn. zm.), dalej ,K.p.a.”;

— ustawy z dnia 14 grudnia 2018 o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
przestepczosei (t.). Dz. U.z 2019 r., poz. 125 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019, poz. 1781);

— ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na (Dz. U. z 2020 r., poz. 283 z p6zn. zm.).

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 2206)

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. 22010 r., Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.)

ot Rzeczpospolita ), Unia Europejska
o pej i - Polska {'0d2k|e Eurlopejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego




(D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

ul. Moniuszki 7/9
90-101 £6dz tel. /+48/42 230 15 50
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. 22010 r., Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

— rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1129, z p6zn. zm.);

— Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tdodzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejskg decyzjq z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r. oraz z dnia 2 marca 2018 r.,
dalej: ,RPO Wt 2014-2020";

— Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lddzkiego na lata
2014-2020 dalej: ,SzOOP RPO WL 2014-2020".

—  Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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Whniosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, skfada sie z formularza wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020 oraz zatgcznikdw.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjq konkursowg, w szczegélno$ci
z Regulaminem konkursu i jego zatgcznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowa¢ w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcjg, poprzez wpisanie wymaganej tresci
w komorkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetniac.

Cze$¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktére wypetnia Wnioskodawca, objeta jest limitem znakéw.
Do limitu wlicza si¢ spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamieta¢, ze informacje zawarte w polach tekstowych,
dla ktérych przewidziano limit znakéw, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy uzupemi¢ je zapisem ,Nie dotyczy”.
Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,-.

Wszystkie kwoty w zt i wartosci wyrazane w ,%” wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane z
doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ ,X".

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spdjno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego cze$ciach
sktadowych.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wytaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego ze specyfiki
przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007 lub Open Office.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostaé przettumaczone na jezyk polski.

Wypetniony wniosek nalezy zapia¢ na nosniku elektronicznym. Oswiadczenie Whioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej nalezy wypetni¢ (stanowigcy zatgcznik do Regulaminu konkursu
nr 1a), wydrukowac w formacie A4 i podpisac.

Osobami upowaznionymi do podpisania ww. o$wiadczenia, w przypadku:

—  przedsiebiorcow sg: wlascicielle i zarzad spdtki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;
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— innych sa: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza si¢, aby o$wiadczenie zostato podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania
na podstawie petnomocnictwa szczegdtowego. Do o$wiadczenia w wersji papierowej nalezy zatgczy¢ nosnik
elektroniczny, np. ptyte CD-R /DVD, na ktérym musi znajdowac sie:

— formularz wniosku o dofinansowanie nalezy wypeic¢ i zapisa¢ wytacznie w wersji elektronicznej w formacie
.doc, .docx,

— zalgczniki: ,Budzet projektu”, ,Analiza ekonomiczno-finansowa” nalezy wypetnic¢ i zapisaC wytacznie w wersji
elektronicznej w formacie .xls, .xIsx,

— pozostate zataczniki w formacie .doc, .docx, Xls lub .xIsx lub w formie skandw w formacie .pdf lub .jpg.

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez Wnioskodawce, jego pracownikéw badz inne osoby) w Zespole
Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 Lodz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z pdzn. zm.) przez date ztozenia wniosku nalezy
rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date ztozenia wniosku nalezy
rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.
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Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe Wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie sg
dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej Wnioskodawcy skutkujgce zmiang jego tozsamosci podmiotowe;.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca staje sie beneficjentem odpowiedzialnym
m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zaméwieni publicznych i zawieranie
umoéw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem przebiegu wdrazania projektu.
Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentow, ktorym moze zosta¢ udzielone wsparcie. Po dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, sq dopuszczalne jedynie na warunkach wskazanych w umowie
o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

Tytut projektu powinien odzwierciedlaé przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany. Wnioskodawca
powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem projektu oraz kwote wydatkow kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac na wzgledzie
zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje % dofinansowania, o ktory bedzie sie ubiegat, za$ kwota dofinansowania
projektu obliczana jest jako % wydatkow kwalifikowalnych.

Wartos¢ ogotem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki
te bedg zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktéry kwalifikuje sie do refundaciji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg
o dofinansowanie. Nalezy pamietac¢, ze jednym z warunkéw zaliczenia wydatku do katalogu wydatkéw kwalifikowalnych
jest jego zgodnos$¢ z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami regulujgcymi udzielanie
pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie oraz zgodno$¢ z SzOOP RPO WL 2014-2020.

Majac na uwadze powyzsze, Wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzi¢, czy znajduje sie on w:

o katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w rozporzadzeniu, na podstawie ktérego ma mu zosta¢ udzielona
pomoc;
o Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zat. 5 do SzOOP RPO
WL.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. Nalezy
pamietac, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowany, zgodnie z zat. 5 do SzOOP RPO Wk.

Nalezy wskazaC osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Zaleca sig, aby byla to osoba, ktéra
przygotowywata wniosek/dokumentacje aplikacyjng. Osoba ta powinna dysponowac petng wiedzg na temat wniosku.
Wskazany w tym polu adres e-mail bedzie wykorzystywany przez IP do komunikacji z Wnioskodawca. Formy
komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz
statutowego.

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy.
Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Definicie MSP okresla zafacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przejeé lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatacznika | do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktorym status przedsigbiorstwa nie zmienia sie pomimo
przekroczenia lub spadku ponizej putapéw zatrudnienia lub putapdw finansowych przez to przedsiebiorstwo. Sytuacja
gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dziei i ma charakter trwaty, dlatego tez nie ma
powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwoch latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze_europejskie/inteligentny_rozwoj/6_1_1_1_2017/14_poradni
k_dla_uzytkownikow_dotyczacy_definicji_msp.pdf
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Nalezy wybra¢ forme prawng zgodng ze wskazang w za$wiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng
z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera §7 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009
z pozn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wiasno$ci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera §8 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009
z pdzn. zm.).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej zgodng z danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz
statutowego.

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy Numer ldentyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatorow). W przypadku
spotek cywilnych nalezy poda¢ numer NIP spdotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspoinikow.

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatoréw).

Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy poda¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885 z p6zn. zm.).

Kod PKD skfada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdéw samochodowych,
z wytgczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacg dziatalno$¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegoinych rodzajow dziafalnoSci w ogolnej wartosci  przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie udziatu
pracujacych, wykonujacych poszczegdlne rodzaje dziatalnosci w ogoinej liczbie pracujacych. Aby dziataino$¢ zostata
uznana za przewazajgca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow
dziatalno$ci prowadzonej przez przedsigbiorce.
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Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres Wnioskodawcy do korespondencji. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji
projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne Wnioskodawcy, nalezy o tym niezwtocznie powiadomi¢ IP RPO WL.

Nalezy poda¢ numer telefonu oraz faksu.
Nalezy obligatoryjnie podac adres poczty elektroniczne;.
Whioskodawca moze podaé adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

W ramach konkursu Wnioskodawcy moga otrzymaé dofinansowanie wytgcznie w ramach pomocy de minimis.

Pomoc de minimis: szczegdlnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie UE jest pomoc de minimis.
Zagadnienia zwigzane z pomoca de minimis reguluje rozporzadzenie nr 1407/2013.

Przyjmuje sie, ze zuwagi na niewielkg kwote pomoc de minimis nie zakidca lub nie grozi zaktdceniem konkurenci
oraz nie wptywa na wymiane handlowa miedzy panstwami cztonkowskimi UE, w zwigzku z czym formalnie nie stanowi
pomocy publicznej.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcije:
~TAK" — jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;
,NIE" — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy de minimis

W przypadku finansowania projektu lub jego czesci z pomocy de minimis nalezy odpowiedzie¢ na dalsze pytania z
wniosku o dofinansowania.
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Pomoc de minimis (pomoc udzielana zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013
z dnia 18.12.2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis) to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat podatkowych, ktorej warto$¢ nie moze
przekroczy¢ 200 tys. EUR. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy i jej cel. Pomoc de minimis kumuluje sie
z inng pomocg de minimis, niezaleznie od tego, na co i w jakiej wysokosci zostata udzielona danemu Wnioskodawcy.
Celem stwierdzenia, czy dana pomoc jest pomoca de minimis, podmioty jej udzielajgce wydajg zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis.

Szczegbtowy zakres pomocy de minimis reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju Regionalnego z dnia
19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

Nalezy opisa¢ dotychczasowq dziatalno$¢ Wnioskodawcy, rodzaj wytwarzanych do tej pory produktdéw/ustug, historie,
tj. przeksztatcenia podmiotu w ciggu ostatnich 5 lat od zlozenia wniosku o dofinansowanie oraz zmiane profilu
dziatalno$ci w ciggu ostatnich 3 lat, nalezy okresli¢ w jaki sposob przedmiot projektu zwigzany jest z jego biezacq
dziatalno$cia.

W przypadku powigzania Wnioskodawcy z innymi podmiotami gospodarczymi w opisie nalezy wskaza¢ rodzaj
prowadzonej przez ww. podmioty dziatalnosci gospodarczej.

W tabeli nalezy wpisa¢ w wierszach ,Podstawowa” oraz ,Inna niz podstawowa” nalezy wskazaC odpowiednio
w kolumnie ,Numer i nazwa kodu PKD” numer podstawowej oraz poboczne] dziatalnosci Wnioskodawcy.

Nazwe kodu PKD nalezy wpisa¢ zgodnie z obowigzujaca Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci z dnia 24 grudnia 2007 r.
Kolumne ,Udziat % w ogdlnej warto$ci przychodow ze sprzedazy” nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg diuzej niz rok — nalezy podaé udziat procentowy dane;
dziatalnosci PKD w ogdinej wartosci przychoddw ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie;

- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ krocej niz rok — nalezy podac udziat procentowy danej dziatalnosci PKD
w 0gbInej warto$ci przychoddw ze sprzedazy za okres prowadzonej dziatalnosci.

W wierszu ,Dziatalno$¢, ktorej dotyczy projekt (inna niz podstawowa)” nalezy wpisa¢ numer PKD dziatalno$ci, ktorej
dotyczy projekt, jesli jest inna niz podstawowa wypetniajac pola analogicznie jak powyze;.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajgacq dziatalno$¢ gospodarcza okreslang na podstawie
procentowego udziatu poszczegodlnych rodzajow dziatalnosci w ogdlnej wartosci przychodéw ze sprzedazy w ostatnim
roku obrotowym lub je$li jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie udziatu pracujacych, wykonujacych
poszczegolne rodzaje dziatalnosci w ogoinej liczbie pracujacych. Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajaca,
powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow dziatalno$ci prowadzonej przez
przedsiebiorce.
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W punkcie nalezy poda¢ charakterystyke towardw/ustug/technologii oferowanych przez przedsiebiorstwo oraz je opisac.
Charakterystyka musi zawiera¢: opis techniczny (parametry techniczne), cechy jakoSciowe oraz faze Zzycia
towaru/ustugi/technologii (etap wprowadzania na rynek, wzrostu sprzedazy, faza spowolnienia/stabilizacji, faza spadku
sprzedazy).

Nalezy okreslic warto$¢ przychodéw ze sprzedazy towardw/ustug/technologii (od najwiekszego do najmniejszego).
Wartos¢ nalezy poda¢ w tys. PLN za dwa poprzednie lata obrotowe. W przypadku przedsiebiorstw prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg krocej niz dwa lata poprzedzajace rok, w ktérym skiadany jest wniosek, w kolumnie
,Za przedostatni rok obrotowy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie” nalezy wpisa¢ ,-" , lub ,nie dotyczy”.

Nalezy przedstawi¢ gtownych konkurentéw na rynku docelowym oraz oferowane przez nich towary/ustugi/technologie,
ktére spetniajg podobng funkcje, w tym sg skierowane do podobnej grupy odbiorcédw i zaspokajaja podobne potrzeby.
Whioskodawca powinien opisa¢ czym rdzni sie jego oferta od oferty konkurencii, biorac pod uwage przede wszystkim:
jako$¢ produktow, innowacyjno$¢, kanaty dystrybucji. W przypadku braku bezposredniej konkurencji, nalezy odnie$¢ sie
do podmiotéw oferujgcych towary/ustugi/technologie posiadajace chotby czesciowo te same funkcjonalnosci
(substytucyjne). Nalezy okre$lic, w jakim stopniu rynek jest obecnie nasycony towarami/ustugami/technologiami
konkurencyjnymi lub substytucyjnymi.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakorczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy o
dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalno$ci wydatkow.

Data rozpoczecia realizacji_projektu — podana data nie moze by wcze$niejsza niz dzien ziozenia wniosku
o0 dofinansowanie.

Data zakonczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu
i pozniejsza niz data okreslona w Regulaminie konkursu (tj. kocowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia
2023 r.) W zwigzku z tym, podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zaréwno okres niezbedny do rzeczowe;
realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkdéw.

Rozpoczecie realizacji projektu — ,,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie robot budowlanych (pierwszy wpis
do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjq lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zamowienia urzadzen
lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw.
Zakup gruntow ani prac przygotowawczych tj. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalnosci, nie uznaje
sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywdw bezposrednio
zwigzanych z nabytym zakfadem.

Rozpoczecie prac moze nastapi¢ najwczesniej po ztozeniu wniosku o dofinansowanie. Z uwagi na fakt, ze projekt
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nie moze zostaé rozpoczety przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, nie nalezy zawiera¢ zadnych uméw
z wykonawcami. Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie umow warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie
projektu i moze mie¢ miejsce przed ziozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu — przez zakonczenie realizacji Projektu, nalezy rozumie¢ date, w ktérej zaplanowane
przez Beneficjenta w ramach Projektu zadania zostaly zrealizowane. Beneficjent posiada niezbgdne pozwolenia
nastapit odbidr wykonanych robo6t budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane dostawy i ustugi, wszystkie
wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie¢ umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja, ze z
ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegolnosci skutkowataby utratg
znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uzna¢, ze doszio do
rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne rozwigzanie nie
zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Whnioskodawca, w sposdb zwiezly, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. wskazuje co jest
przedmiotem projektu, cele, zadania, grupy docelowe. Opis nie moze przekroczy¢ 2000 znakéw uwzgledniajac spacje
i znaki specjalne.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projekiu, a nie w odniesieniu do przeprowadzonych prac,
zmierzajacych do osiggniecia zamierzonego efektu, niezaleznie od tego czy jest to kod podstawowej dziatalnosci
Whioskodawcy. Nalezy poda¢ numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji lub zaznaczy¢ pole
nie dotyczy.

Na potrzeby ogdlnej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ kod dziatalnosci
gospodarczej, ktérego dotyczy projekt. Wybieramy tylko jeden kod dziatalnosci z wykazu podanego w tabeli.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych (NUTS) jest standardem geograficznym
stuzacym do statystycznego podziatu panstw czlonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriow gospodarczych) na trzy
poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 -regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;

o NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;
NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewodztwo todzkie (NUTS 2) sktada sie z 5 podregiondw (NUTS 3):
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e Miasto L6dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem t6dzkim grodzkim;

e {0dzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, todzki wschodni;

e piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski, piotrkowski
grodzki, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zdunskowolski, taski, wieruszowski,
wielunski, pajeczanski;

o skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, fowicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym bedzie projekt realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie realizowana
na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktorym inwestycja bedzie realizowana
W przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadéw jest przewazajaca.

Nalezy wskaza¢ rodzaj terendw na jakich zlokalizowana bedzie inwestycja, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola
wyboru.

Nalezy wskazaC powierzchnie przygotowywanych terenéw, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru.

Whioskodawca wskazuje jednoznacznie czy przeznaczenie terenu, ktbrego dotyczy projekt jest zgodne z
postanowieniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego badz decyzjq o ktdrej mowa w art. 4 ust. 2
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, pod dziatalno$¢ produkcyjng lub
ustugowa. Wnioskodawca powinien okresli¢ czy planuje zlokalizowa¢ na tych terenach wielkopowierzchniowe obiekty
handlowe. Jezeli tak, zobowigzany jest rowniez okresli¢ (w ujeciu procentowym) jaka cze$¢ powierzchni terenu
inwestycyjnego bedg zajmowac.

Przeznaczenie terenu inwestycyjnego musi by¢ uregulowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W formularzu nalezy wskaza¢ wojewodztwo, powiat, gming, miejscowo$¢ (wraz z doktadnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtéwne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, jezeli projekt dotyczy zakupu nieruchomosci Wnioskodawca obligatoryjnie musi wskaza¢ co najmnie;
wojewddztwo, powiat, gmine oraz miejscowost.

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego.

Tytut prawny do nieruchomosci: Wnioskodawca wskazuje tytut prawny zaznaczajac wiasciwe pole wyboru. Zgodnie z
Regulaminem konkursu o wsparcie mogq si¢ ubiegaC uprawnione podmioty, ktére majg uregulowany stan prawny
uzbrajanych nieruchomosci (wtasno$¢ lub uzytkowanie wieczyste).

ot Rzeczpospolita ), Unia Europejska
o pej ; - Polska {.Odzkle Eurlopejskl Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego




(D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

ul. Moniuszki 7/9
90-101 £6dz tel. /+48/42 230 15 50
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

Podmiot posiadajacy tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia: W polu tym nalezy zaznaczy¢ do kogo
nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomosécia. W przypadku, gdy tytut prawny do nieruchomosci posiada inny
podmiot niz Wnioskodawca nalezy podac jego nazwe.

Dokument, z ktérego wynika tytut prawny potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia,
wtym nr ksiegi wieczystej lub innego dokumentu (np. decyzji administracyjnej lub aktu notarialnego)
potwierdzajacego stan prawny nieruchomosci: Nalezy wpisa¢ numer ksiegi wieczystej nieruchomos$ci (dotyczy
wiasnos$ci/wspotwtasnosci) lub nazwe innego dokumentu wraz z datg jego sporzadzenia oraz poda¢ wszystkie strony
wskazane w dokumencie (imie nazwisko lub nazwe).

Poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru ,Tak” lub ,Nie”, a takze wpisanie konkretnych danych (np. dat),
Whioskodawca wskazuje na stopieri przygotowania projektu do realizaci.

W formularzu przewidziane zostato rowniez pole opisowe pn. ,OPIS STANU PRZYGOTOWANIA PROJEKTU DO
REALIZACJI", w ktorym Wnioskodawca moze zamie$ci¢ dodatkowe informacje, istotne z punktu wykonalno$ci projektu.
W tym polu Wnioskodawca powinien m.in. doktadnie opisaC czy projekt objety jest w cato$ci konieczno$cig uzyskania
pozwolenia na budowe czy tez czes¢, albo cato$C projektu realizowana bedzie w formule ,Zaprojektuj i wybuduj”.
W uzasadnieniu powinna réwniez znalez¢ sie informacja czy projekt objety jest obowigzkiem uzyskania decyzii
o $rodowiskowych uwarunkowaniach (00S).

Nalezy okre$li¢ czy projekt zlokalizowany bedzie na obszarze rewitalizacji w rozumieniu Wytycznych w zakresie
rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru. Nalezy
réwniez poda¢ nazwe programu rewitalizacji z ktérego w tym przypadku wynika lokalizacja inwestycji.

Whioskodawca opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. wskazuje co jest przedmiotem projektu, grupy
docelowe oraz z czego wynika zapotrzebowanie na realizacje niniejszego projektu i na jakiej podstawie zostato
zdiagnozowane. Opis powinien zawiera¢ informacje czy Wnioskodawca posiada na dzien ztozenia wniosku uzbrojone
tereny inwestycyjne i czy w zwigzku z powyzszym wyczerpany jest limit dostepnej dla inwestora powierzchni (jezeli nie,
nalezy wskaza¢ przyczyny).

Opis powinien wskazywac na produkty projektu, w tym za pomocg danych liczbowych. W przypadku gdy projekt jest
czescig wigkszej inwestycji, nalezy przedstawi¢ wszystkie czesci sktadowe projektu oraz okresli¢ kto bedzie realizowat
poszczegolne etapy.
Opis projektu powinien by¢ zgodny z przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu oraz musi zawiera¢
odpowiedzi na nastepujace pytania:
—  Czy projekt jest zgodny z typem projektu zapisanym w Regulaminie konkursu?
— Czy opisane niezbedne rodzaje czynno$ci, materiatow i ustug wystarcza do osiagniecia produktéw projektu?
— Czy przyjete rozwigzania, zakupione urzadzenia, wybrana technologia, zapewnig trwato$¢ produktow
otrzymanych w wyniku jego realizacji oraz ich funkcjonowania, co najmniej w okresie referencyjnym?
— Czy proponowane rozwigzania biorg pod uwage szybkie starzenie sie ekonomiczne urzadzen
i oprogramowania oraz zapewniajg funkcjonowanie majatku przynajmniej w okresach referencyjnych?
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Nalezy zdefiniowa¢ cel podstawowy oraz cele szczegotowe jakie majg zostaé osiggniete dzieki realizacji projektu (czyli
jakie dotad niezaspokojone potrzeby spetnia projekt). Nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt wptynie na rozwdj
Whioskodawcy.
Nalezy pamietac, iz okreslone cele powinny by¢ konkretne i realne do zrealizowania oraz jednoznacznie wskazywac, co
bedzie bezposrednim wynikiem realizowanego przedsigwzigcia. W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest réwniez
przedstawi¢ logiczne uwarunkowania/ podstawy, ktére postuzyly do okre$lenia wartosci docelowych wskaznikdw
zaréwno produktu, jak i rezultatu bezposredniego. Nalezy przedstawi¢ w jaki sposéb Wnioskodawca obliczyt planowang
do uzyskania wartos¢ docelowg wskaznikow. Nalezy rowniez pamieta¢ o zachowaniu spdjnosci miedzy opisem
rezultatow, wskaznikami rezultatu i studium wykonalno$ci Wnioskodawcy.
Ponadto cele projektu powinny:

— jasno wskazywac, jakie korzysci spoteczno — ekonomiczne mozna osiggna¢ dzieki wdrozeniu projektu,

— by¢ logicznie powigzane ze soba,

— uwzglednia¢ skutki spoteczno — ekonomiczne przedsiewzigcia,

—  by€ logicznie powigzane.
Cele projektu (posrednie jak i bezposrednie) powinny zostaé okreslone w oparciu o analize potrzeb $rodowiska
spoteczno-gospodarczego z uwzglednieniem czynnikéw zewnetrznych adekwatnych do skali oddziatywania projektu.

Nalezy przedstawi¢ zwiezte uzasadnienie dla realizacji catego projektu i osiggniecia jego celow z punktu widzenia
potrzeb i sytuacji rynkowej. Nalezy przedstawi¢ w jaki sposob dokonano analizy potrzeb i jaki wptyw inwestycja bedzie
miata na sytuacje Wnioskodawcy w krétkim i dtugim horyzoncie czasowym. Uzasadnienie realizacji projektu powinno
odnosic sie takze do zagrozenia jakie niesie ewentualny brak realizacji przedsiewziecia.

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu Wnioskodawca jest zobligowany do zataczenia do wniosku
o dofinansowanie analizy, z ktérej wynika, Zze przygotowywane tereny nie powielajg dostepnej infrastruktury, chyba, ze
limit dostepnej powierzchni terendw inwestycyjnych zgodnej z zapotrzebowaniem Wnioskodawcy zostat juz wyczerpany.
W analizie nalezy uwzgledni¢ specyfike wynikajacg z planowanego przeznaczenia, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wykorzystania terendw.

Whioskodawca powinien opisa¢é swodj potencjat kadrowy i sposdb jego wykorzystania w ramach projektu
(4. wskaza¢ z imienia i nazwiska kluczowe osoby, ktbre zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem wyksztatcenia i doSwiadczenia; nalezy wskazac czy jest to
pracownik Wnioskodawcy). Nalezy poda¢ dane cztonkéw zespotu zaangazowanego do realizacji projektu, zaréwno
aktualnie zatrudnionych, jak i planowanych do zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu. Istotnym jest to, aby
Whioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat czy posiadane juz zasoby ludzkie
bedzie mogt wykorzystac do realizacji projektu.

Whioskodawca powinien opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem (Sciezka decyzyjna - wskazanie
kto bedzie zarzadzat projektem i w jaki sposéb beda podejmowane decyzje w projekcie). Nalezy przeanalizowaé, czy
sposob zarzadzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawna, efektywng i terminowq
realizacje.
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Zgodnie z Regulaminem konkursu Wnioskodawca jest zobowigzany do petnego wykorzystania terendéw objetych
projektem poprzez wybudowanie/przebudowanie/rozbudowanie zaktadu stuzacego do prowadzenia wtasnej dziatalnosci
gospodarczej ze Srodkéw prywatnych.

Whnioskodawca powinien wskazac¢ typ inwestycji jaka planuje zrealizowa¢ na uzbrojonym w ramach projektu terenie
zaznaczajac znakiem X" pole wyboru.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji inwestycji, podajac date rozpoczecia oraz zakoAczenia jej realizacji w formacie DD-MM-
RRRR. Data rozpoczecia realizacji inwestycji powinna by¢ pozniejsza niz data zakonczenia realizacji projektu wskazana
w pkt D.2. Data zakoriczenia realizacji nie moze przekroczyé okresu trwatosci projektu tj. dla MSP 3 lat od daty ptatnosci
koricowej na rzecz beneficjenta.

Wsparciu podlega projekt, w ktorym teren objety projektem, zostanie w pefni wykorzystany przez MSP do
korica okresu trwatosci projektu (w przypadku MSP 3 lata od daty ptatnoéci koricowej na rzecz beneficjenta), zgodnie z
art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., nie pdzniej
jednak niz na moment ztozenia dokumentéw zamknigecia programu.

Nalezy krétko opisa¢ inwestycje, ktdra zostanie zlokalizowana na uzbrojonym terenie. W jaki sposob zostanie
wykorzystana do wiasnej dziatalno$ci gospodarczej Wnioskodawcy. Rodzaj dziatalnosci gospodarcze] ktéremu bedzie
stuzyta.

Whnioskodawca wykazuje powigzanie projektu z Obszarami
Strategicznej  Interwencji  (OSI),  okreSlonymi  w Strategii  Rozwoju  Wojewddztwa  todzkiego 2020,
oraz/lub ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego obszaru.

Jezeli projekt jest realizowany na Obszarze Strategicznej Interwencji (OSI) nalezy poda¢ nazwe OSI.

Whioskodawca wskazuie,
w ktérg Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewddztwa todzkiego (RIS) wpisuje sie projekt oraz przedstawia
stosowne uzasadnienie, odwotujac sie m.in. do kodu PKD projektu, ktory wpisat w pkt D.4 wniosku. Analogicznie nalezy
postapi¢ w odniesieniu do niszy specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego. Projekt wpisuje sie w dang RIS, jezeli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— kod grupy PKD projektu (wskazany w pkt. D.4 wniosku) wpisuje si¢ w ktory$ z kodow dziatalno$ci gospodarczej
RIS lub obszaréw gospodarczych (sprawdzenie w dwoch listach kodéw PKD — wiasciwych dla RIS i dla obszaréw
gospodarczych);

— produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu beda mogty by¢ wykorzystane (beda oddziatywac)
w ramach wskazanej RIS (sprawdzenie w dwéch listach kodéw PKD - wtasciwych dla RIS i dla obszaréw
gospodarczych) — np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS branzy przetwdrstwa miesnego.
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Ponadto Wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy w ramach

poszczegoinych nisz specjalizacyjnych okreslony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa

todzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie sie wpisywat w dany obszar gospodarczy,

jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— podklasa kodu PKD projektu wpisuje si¢ w ktorys z kodéw PKD obszaru gospodarczego niszy specjalizacyjnej;

— produkty/ustugi, wynikajace z realizacji projektu, bedg wykorzystywane w ramach obszaru gospodarczego niszy
specjalizacyjnej.

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa todzkiego oraz wynikajacych z nich nisz
specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewodztwa Lddzkiego z dnia 28 wrzes$nia 2016 r. zmieniajaca
Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewddztwa todzkiego z dnia 17 listopada 2015 r. i dostepny jest na stronie internetowej COP
wraz z dokumentacjg konkursowa.

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie neutralnego lub pozytywnego wplywu
projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr
1303/2013.

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wplywu projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju oraz opisac
sposoby zapewnienia zgodno$ci projektu z ww. zasada.

Przez zréownowazony rozwdj nalezy rozumie¢ rozwdj spoteczno - gospodarczy, w ktérym nastepuje proces
integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spofecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz
trwatosci podstawowych procesow przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwo$ci zaspokajania podstawowych
potrzeb poszczegoinych spotecznosci lub obywateli zaréwno wspotczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zosta¢ wykazany poprzez co najmniej
jedno z ponizszych rozwigzan:

1) sposob realizacji projektu zapewnia wyb6r rozwigzan/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny wptyw na
$rodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupoéw dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu w oparciu o
wybor ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem najbardziej
korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na S$rodowisko (np. mniejsza energochtonno$é, zuzycie wody,
wykorzystanie materiatow pochodzacych z recyclingu etc.)

2) przedmiotem projektu jest rozwigzanie (produkt/technologia), ktére pozytywnie oddziatuje na Srodowisko, odnosi
sie to w szczegdlnosci do projektow dotyczacych nastepujacych obszarow:

— czystsze procesy, materiaty i produkty,

— produkcja czystszej energii,

— wykorzystanie odpadow w procesie produkcyjnym,

— rozwigzania prowadzace w szczegdlnoSci do zmniejszenia materiatochtonno$ci produkcji, zmniejszenia
energochtonnosci  produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia ponownego
wykorzystania materiatbw badz odpadow, zwiekszenia udzialu odnawialnych  zrddet  energii
w bilansie energetycznym.
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We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wptywu projektu na zasade
Zrbwnowazonego rozwoju oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnos$ci projektu z ww. zasada.

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie neutralnego lub pozytywnego wplywu
projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, wynikajacej z art. 7 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie
szczegoOtowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie
spetnienia ww. zasady.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnosci projektu
z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020. Niedopuszczalna jest ogdlna deklaracja ze strony wnioskodawcy, powinien on wskazaé
konkretne dziatania, ktdre zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji danej zasady horyzontalne.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w
ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takq samg warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowiazki oraz gdy
maja oni rdwny dostep do zasobdw ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.

Nalezy przeanalizowa¢ planowane do realizacji wsparcie pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatan na
sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest przeanalizowanie mozliwosci wystapienia negatywnych skutkéw realizacji
pomocy, np. w postaci ograniczonego dostepu do rezultatow wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem pamietac, ze
efekty projektu moga mie¢ rdzny wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mie¢ analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepujg nieréwnosci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejsza¢ poprzez
realizacje okreslonych dziatan projektowych.

Ponadto, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn moze byc¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania projektem.
Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

— czy pod uwage brane sa kwestie réznej sytuacji, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikéw projektu na kobiety
i mezczyzn?

— czy przeanalizowano dostepnos¢ danych z podziatem na pte¢?

— czy na etapie doboru metodologii wzigto pod uwage monitorowanie sytuaciji kobiet i mezczyzn, jak tez wptywu
na ptec?

— jakie osoby majg wptyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono zrdznicowanie pod
katem ptci w gremiach decyzyjnych?

—  jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg rowne traktowanie w miejscu pracy?

— czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepujg w zespole
projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

— czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikdw projektu zostaty zaplanowane z uwzglednieniem podziatu
na ptec?
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Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwno$ci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych
W zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami
oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowaC zasade réwnoSci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
europejskich 2014-2020 (Poradnik dla oséb realizujgcych projekty oraz instytucji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wplywu na realizacje zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami sformutowanej w art. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. — nalezy to uzasadnic.
Niedopuszczalna w tym zakresie jest ogdlna deklaracja ze strony Wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne
dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji przedmiotowej zasady.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami ma na celu
zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspoffinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byly realizowane
z zachowaniem zasady réwnego traktowania i poszanowaniem prawa do réznorodnosci wszystkich 0séb i podmiotow
korzystajacych z tych Srodkdw.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng,
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepnosé oznacza witasciwo$¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towarébw i ustug, pozwalajgca osobom z niepetnosprawnosciami na korzystanie
Z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzigki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejacych barier oraz stosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla 0séb z niepetnosprawno$ciami.

Whnioskodawca powinien przeanalizowaé, czy wéréd potencjalnych uzytkownikow produktéw projektu jest mozliwosé
wystapienia 0séb z niepetnosprawnosciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjalny wptyw finansowanych dziatan
na sytuacje tych osob. Szczegolnie istotne jest przeanalizowanie mozliwo$ci wystapienia ograniczonego dostepu 0séb
z niepetnosprawnos$ciami do ustug bedacych przedmiotem projektu.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktow, Srodowiska, programow i ustug
w taki sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby adaptacii
lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla szczegdlnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Przyktadem produktéw
zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejsow dostepnych dla oséb z dysfunkcjami, np. windy
z informacjg gtosowg o kierunku poruszania si¢ i zatrzymywaniu sie, ,mowigce”’ smart watche, czy technologie
stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi za pomocg gtosu.

Dostepnosé cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne itd.) muszg spetnia¢ kryteria dostepnosci. W szczegolnosci nalezy unika¢ skanéw dokumentow
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papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikdw w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci, np. ,dostepny PDF”,
.Word", ktére pozwalajg na odczytanie dokumentdw przez czytniki dla 0sdb z dysfunkcjg wzroku.

Dostepnos¢ architektoniczna oznacza wymaog, aby wszystkie organizowane przez beneficjentéw spotkania otwarte,
niewymagajgce rejestracji uczestnikow, byty realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie. Wymaég ten ma
szczegdlne znaczenie ze wzgledu na fakt, Ze ograniczenia w dostepie do Srodowiska zabudowanego uniemozliwiajg
aktywnos¢ osob starszych i 0séb z niepetnosprawno$ciami.

Jezyk prosty to sposdb prezentowania informacji w sposéb przystepny dla wigkszo$ci spoteczenstwa, odbiorcéw
o réznorodnych potrzebach, w tym takze osob ktbre stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma zastosowanie do réznych rodzajéw informacji: pisanej (w tym do ilustracji),
elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposdb przystepny dla oséb z niepetnosprawnosciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez Wnioskodawce,
na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu, zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami jako personelu
projektu.

Whnioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawno$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaty zawarte w poradniku pn.
Realizacja zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami (Poradnik
dla realizatorow projektow i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020; wydany przez Ministerstwo
Rozwoju; Warszawa 2015 r.).

We wniosku o dofinansowanie nalezy wykaza¢ pozytywny wptyw realizacji projektu na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodno$ci
projektu z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownoSci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odporno$ci na zmiany klimatu, uzupetnienie
pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane. W pole opisowe nalezy wowczas wpisac ,Nie dotyczy”.

Jezeli projekt koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odporno$ci na zmiany klimatu, w polu ,Uzasadnienie”
nalezy zawrze¢ nastepujace informacje dotyczace:
o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,
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e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania si¢ do ww. zmian ich tagodzenia
oraz odporno$ci na kleski zywiotowe,
e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przysztg zmienno$¢ klimatu.

W polu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celéw w zakresie zmiany

klimatu, w tym zawiera informacje na temat wydatkoéw zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo Wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposéb uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang klimatu,

kwestie dotyczace przystosowania sie do zmian klimatu i ich tagodzenia oraz odporno$¢ na kleski Zzywiotowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na Zzrodfach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono oceng zagrozen wynikajacych ze zmian klimatycznych
lub kontrole podatno$ci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur, burz, gradu, osunie¢
ziemi?

e czy w ramach oceny oddzialywania na $rodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu?
czy, i w jaki sposéb, kwestie klimatyczne zostaly uwzglednione w analizie wariantow?

e czy projekt w potaczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wptyw na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjasni¢ rowniez, jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przyszig
zmiennos¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi w jaki sposéb uwzgledniono zmiane klimatu podczas
opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie $niegiem, roznice
temperatury) i oddziatywan (np. fale upatow, osuszanie, zagrozenie powodziowe, przediuzajace sie okresy suszy
wplywajace np. na wiasciwosci gleby)?

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich {fagodzenia i przystosowania do tych zmian
oraz odpornosci na kleski zywiofowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujacym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http://klimada.mos.gov.pl/.

Whnioskodawca aplikujac o $rodki unijne i konstruujgc wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sie do monitorowania
wybranych przez siebie wskaznikéw w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu (w okresie trwatosci).
Monitorowanie wskaznikow polega na systematycznym pomiarze ich wartosci, gromadzeniu dokumentacii
potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informacji o stopniu ich realizacji
oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktore mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we wniosku o
dofinansowanie wartosci  docelowych wskaznikdw. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy
o dofinansowanie Beneficjent bedzie (co do zasady) zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do konca okresu
trwatosci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikow do realizacji w sposob realistyczny oraz rzetelnie okresli¢
ich wartosci docelowe.
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Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybra¢ do realizacji wszystkie adekwatne
dla_projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego charakteru, w petni
opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacjg. Z uwagi na cel
Poddziatania 11.1.1 oraz przewidziane do wsparcia typy projektéw w ramach niniejszego konkursu, Centrum Obstugi
Przedsigbiorcy okreslito wskazniki, ktore sg adekwatne i obligatoryjne dla kazdego projektu (wskazniki obligatoryjne dla
Whioskodawcy).

Wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku wartos¢ docelowg wigksza od zera)
nastepujace wskazniki produktu:

a) Powierzchnia przygotowanych terenéw inwestycyjnych
oraz nastepujace wskazniki rezultatu bezposredniego:

a) Stopien wykorzystania uzbrojonych terenéw inwestycyjnych

b) Liczba inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach inwestycyjnych,

¢) Liczba miejsc pracy utworzonych przez MSP w inwestycjach zlokalizowanych na uzbrojonych terenach
kobiety/ mezczyzni.

Dla prawidtowego zobrazowania projektu Wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie wartos¢ docelowg wigkszg od zera) wszystkie pozostate
adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficienci, ktdrzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani beda z realizacji nastepujacych wskaznikow:

1. Powierzchnia przygotowanych terendw inwestycyjnych — wskaznik produktu,

2. Stopien wykorzystania uzbrojonych terenéw inwestycyjnych — wskaznik rezultatu bezpo$redniego.
W przypadku nieosiggniecia warto$ci docelowych powyzszych, podlegajacych rozliczeniu, wskaznikdw, wysoko$¢
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania wartosci docelowej wskaznikéw.

Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrécone definicje
wraz z praktycznymi wskazowkami oraz katalog dokumentow potwierdzajacych realizacje poszczegdlnych wskaznikow
(wymienione dokumenty sg tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu mozna okresli¢/wskazac inne).

Pefne informacje nt. definicji wskaznikdw znajdujg sie w obowigzujacych na dzier ogtoszenia konkursu nastepujacych
dokumentach:

— Lista definicji wskaznikow zawartych w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej Il Innowacyjna
i konkurencyjna gospodarka oraz
— Lista wskaznikow dodatkowych oraz ich definici dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka.
Szczegdtowe zasady monitorowania wskaznikow opisano w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
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G.1 Wskazniki kluczowe
WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskaznik produktu — to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi wielko$ciami.
Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane wartosci powinny byé osiggniete do
korica okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego wskaznika, wynosi “0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiagnieta do kofica okresu realizacji projektu. Wartos¢
docelowa musi okre$laé faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich obligatoryinych i
adekwatnych dla projektu wskaznikdéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach
projektu (nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Charz-'lk!er Skrocona definicja wskaznika dolfumen.t y
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
Liczba przedsigbiorstw | Fakultatywny | Wskaznik jest powigzany ze wskaznikami: Dokumentem
otrzymujacych - Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje potwierdzajacym
wsparcie (CI01) - Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie finansowe realizacje wskaznika
inne niz dotacje jest w szczegoInosci
- Liczba wspieranych nowych przedsiebiorstw umowa o
- Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie z EFRR dofinansowanie.
(niezaleznie czy wsparcie stanowi pomoc panstwa, czy tez
nie).
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i 108 Traktatu.
Liczba przedsigbiorstw | Fakultatywny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajace ze Dokumentem
otrzymujgcych dotacje wsparcia, ktére jest udzielane w formie bezzwrotnej dotacji, potwierdzajacym

(CI02)

a osiggniecie wskaznika uwarunkowane jest zakoriczeniem
projektu pod wzgledem rzeczowym.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym z zastosowaniem art.107 i 108 Traktatu.

realizacje wskaznika
jest w szczegoInosci
umowa o
dofinansowanie.

Powierzchnia Obligatoryjny | Powierzchnia terendw inwestycyjnych, ktére w wyniku Dokumentem
przygotowanych wspartych projektdw zostaty przygotowane do udostepnienia potwierdzajacym
terenow dla inwestorow zamierzajacych rozpocza¢ tam dziatalno$é realizacje wskaznika
inwestycyjnych gospodarcza lub tez terenéw przygotowanych przez MSP pod | jest w szczegélnosci
prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;. dokumentacja
Dany teren inwestycyjny nalezy wykazywa¢ we wskazniku powykonawcza, w tym
jeden raz, nawet jesli w celu jego przygotowania realizowany protokét odbioru.
byt wiecej niz jeden projekt (np. prace studyjno-koncepcyjne,
niwelowanie gruntu, infrastruktura techniczna).
Przez kompleksowe przygotowanie terendw inwestycyjnych
rozumie si¢ w szczegdlnosci: prace studyjno- koncepcyjne
dotyczace tworzenia terendw inwestycyjnych, badania
geotechniczne, uporzadkowanie, uzbrojenie terendw
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inwestycyjnych oraz inwestycje polegajace na uzupetieniu
brakujgcych elementow uzbrojenia technicznego terendw
inwestycyjnych, modernizacie wewnetrznej infrastruktury
komunikacyjnej oraz wyposazenie w niezbedng do ich
funkcjonowania infrastrukture tj. budowe, przebudowe, remont
i modernizacje obiektow budowlanych w tylko niezbednym w
ramach projektu zakresie.

Przez uzbrojenie terenu rozumie sie inwestycje w rozumieniu
art. 2 pkt. 13 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym, czyli: budowe drogi,
wybudowanie pod ziemig, na ziemi albo nad ziemig
przewodow lub urzadzen wodociggowych, kanalizacyjnych,
cieptowniczych, elektrycznych, gazowych i
telekomunikacyjnych.

Poprzez budowe drogi rozumie sie wydatki na wewnetrzng
infrastrukture komunikacyjna.

Za wewnetrzng infrastrukture komunikacyjna nalezy rozumie¢,
zgodnie z Ustawa o drogach publicznych drogi wewnetrzne {j.
drogi niezaliczane do Zadnej z kategorii drog publicznych i
niezlokalizowane w pasie drogowym tych drég, w
szczegolnosci drogi dojazdowe do obiektdéw uzytkowanych
przez przedsiebiorstwa.

Liczba obiektow
dostosowanych do
potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciam
i

Fakultatywny

Nalezy wskazac liczbe obiektéw dostosowanych do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami.

Przez obiekt nalezy rozumie¢ budynek, budowle badz obiekt
matej architektury, wraz z instalacjami zapewniajacymi
mozliwo$¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego
przeznaczeniem, wzniesiony z uzyciem wyrobow
budowlanych.

Za osobe niepetnosprawng uznaje sie osobe niepetnosprawng
w $wietle przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetosprawnych tj. osobe z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci. "

Dokumentami
potwierdzajacymi
realizacje wskaznika
sq w szczegdInosci
dokumentacja
techniczna,
dokumentacja
ksiegowo-finansowa.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek realizacji

projektu. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego odnoszg sie do bezposrednich efektdw projektu, ktorych realizacja jest
wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezpo$rednio powigzane z
wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego, co do zasady, powinny zosta¢ zrealizowane
w okresie do 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okre$lonego w umowie o dofinansowanie.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ osiggnigcia wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu bezposredniego w okresie trwatosci -
w przypadku wskaznikéw, ktdrych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta oraz w sytuaciji, gdy
dtuzszy okres na jego osiagniecie wynika z jego specyfiki (kazdorazowo jest to wskazane w definicji wskaznika).
Osiagniete warto$ci wskaznikéw rezultatu bezposredniego wykazywane sg we wniosku o pfatno$¢ koncowg lub w jego

korekcie, a w przypadku realizacji wskaznika w okresie trwatosci - w oSwiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwatosci.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego

wskaznika, wynosi “0”.
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Warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ wskaznika, ktérg wnioskodawca zamierza osiggnaé

[+48/ 42 230 15 50

w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezposredniego. Warto$¢ docelowa

musi okreslac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewzigcia.

Whioskodawca dla prawidiowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych i
adekwatnych dla projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany

w ramach projektu (nie jest adekwatny) wéwczas w kolumnie Wartos¢ docelowa nalezy wpisaé ,0".

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

przygotowanych terenach
inwestycyjnych

uzbrojonych) przygotowanych w ramach realizowanego
projektu.

Zlokalizowanie inwestycji oznacza:

- rozpoczecie robdt budowlanych zwigzanych z inwestycjg
lub prawnie wigzace zobowigzanie (sprzedaz gruntu
MSP), ktére sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi wczesniej -
w przypadku typu projektu 1 ,Kompleksowe
przygotowanie terenu inwestycyjnego dostosowane do
potrzeb potencjalnych inwestoréw”;

- zrealizowanie inwestycji polegajacej na
budowie/rozbudowie/przebudowie zaktadu stuzacego do
prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej przez
beneficjenta - w przypadku typu projektu 2 ,Kompleksowe
przygotowanie terenu inwestycyjnego dostosowane do
potrzeb wiasnych inwestora”.

Wskaznik powinien zosta¢ osiagniety w okresie trwatosci
projektu (w przypadku MSP 3 lata od daty ptatnosci
koficowej na rzecz beneficjenta), nie pézniej jednak niz na
moment ztozenia dokumentéw zamknigecia programu.

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Chara,lk!er Skrdocona definicja wskaznika dolfumen.t y
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
Liczba inwestycji Obligatoryjny | Liczba przedsiewzie¢ inwestycyjnych MSP, Dokumentami
Zlokalizowanych na zlokalizowanych na terenach inwestycyjnych (terenach potwierdzajacymi

realizacje wskaznika
jest w szczegoInosci
dziennik budowy,
whniosek o uzyskanie
pozwolenia na
uzytkowanie,
pozwolenie na
uzytkowanie itp.

Liczba utrzymanych miejsc
pracy kobiety / mezczyzni

Fakultatywny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu pracy, ktdre
zostaty utrzymane w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu, a ktore bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie
uzyskat.

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakorczenie
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w
zalezno$ci co wystepuje pozniej). Etaty musza by¢
obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢
na ekwiwalent petnego czasu pracy.

Wskaznik podaje sie z podziatem na etaty zajmowane
przez kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku
wskazywania wartosci podwskaznika na etapie wniosku
o dofinansowanie projektu.

Na potwierdzenie
realizacji wskaznika
i jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie

w szczegolnosci
uméw o prace,
zakresow czynno$ci
i obowigzkow
pracownikéw,
deklaracji ZUS badz
list obecnosci.

Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate
formy kobiety / mezczyzni

Fakultatywny

Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy, ktore powstaty w wyniku realizacji projektu do 12
miesiecy od zakoriczenia realizacji projektu, w oparciu

o inne formy zatrudnienia, takie jak umowy cywilnoprawne
typu: umowa o dziefo, umowa zlecenia, kontrakt lekarski,

Na potwierdzenie
realizacji wskaznika
i jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie w
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menadzerski itp. szczegdlnosci umowy
Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie 0 dzieto, umowy

rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w Zlecenia, kontraktu.
zaleznosci co wystepuje pozniej).

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢
na ekwiwalent petnego czasu pracy.

Wskaznik podaje si¢ z podziatem na etaty zajmowane
przez kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku
wskazywania wartosci podwskaznika na etapie wniosku
o dofinansowanie projektu.

EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy) ustala sie na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczegolnych
pracownikdw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do petnego czasu pracy obowigzujacego w danej instytucji na
danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢ urlopéw macierzynskich, rodzicielskich,
wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnoci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspdtczynnik EPC dla jednego miesigca (warto$¢ stata
- wynosi 1/12).

Wartos¢ wspdtczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Warto$¢ dla 1 miesigca wynosi 1 /12 (1 miesiac / 12 miesiecy).

G.2 Wskazniki specyficzne dla programu

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikéw rezultatu bezposredniego zamieszczone zostaty w punkcie G.1 Wskazniki
kluczowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich adekwatnych dla
projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu (nie jest
adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$c docelowa nalezy wpisac ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu) :

Charakter Przyktadowe dokumenty
Nazwa wskaznika . Definicja wskaznika potwierdzajace realizacje
wskaznika Gef
wskaznika
Stopien Obligatoryjny | Odniesienie powierzchni terenéw uzbrojonych, Dokumentami
wykorzystania wykorzystanych na inwestycje przez MSP do catkowitej | potwierdzajacymi realizacje
uzbrojonych terendw powierzchni terendw uzbrojonych, na podstawie wskaznika jest w
inwestycyjnych zawartych umoéw, w przypadku szczegblnosci dziennik
typu projektu 1 ,Kompleksowe przygotowanie terenu budowy, wniosek o uzyskanie
inwestycyjnego dostosowane do potrzeb potencjalnych | pozwolenia na uzytkowanie,
inwestoréw” Warto$¢ procentowg nalezy wyliczy¢ wg. pozwolenie na uzytkowanie itp.

wzoru:

Stopien wykorzystania uzbrojonych terenéw
inwestycyjnych = powierzchnia terenéw uzbrojonych
wykorzystana przez MSP *100 / catkowita powierzchnia
terenéw uzbrojonych. Teren uzbrojony powinien by¢ w
peini wykorzystany przez MSP. W przypadku
nieosiagniecia wskaznika na poziomie 100% mozliwe
jest zastosowanie proporcjonalnych korekt finansowych,
pomniejszajacych wysoko$¢ udzielonego wsparcia.
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W przypadku typu projektu 2 ,Kompleksowe
przygotowanie terenu inwestycyjnego dostosowane do
potrzeb wiasnych inwestora”, uzbrojony w ramach
projektu teren inwestycyjny uznaje sie za wykorzystany
w 100% w momencie zakoriczenia
budowy/rozbudowy/przebudowy zaktadu stuzacego do
prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej przez
beneficjenta, co powinno zosta¢ potwierdzone
Ztozeniem wniosku 0 uzyskanie pozwolenia na
uzytkowanie.

Wskaznik powinien zosta¢ osiagniety w okresie
trwatosci projektu (w przypadku MSP 3 lata od daty
ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta), nie pdznie;
jednak niz na moment ztozenia dokumentoéw zamknigcia
programu.

Liczba miejsc pracy
utworzonych przez
MSP w inwestycjach
zZlokalizowanych na
uzbrojonych
terenach kobiety /
mezczyzni

Obligatoryjny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu pracy
powstatych w MSP, ktérych inwestycje zostaty
zZlokalizowane na terenie uzbrojonym w ramach
projektu. Etaty powinny powsta¢ w okresie trwatosci
projektu (w przypadku MSP 3 lata od daty ptatnosci
koficowej na rzecz beneficjenta), nie pézniej jednak niz
na moment zlozenia dokumentéw zamknigcia programu.
Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk
sie nie wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe
nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy.
Wskaznik podaje si¢ z podziatem na etaty zajmowane
przez kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku
wskazywania wartosci podwskaznikow na etapie
whnioskowania o dofinansowanie.

Na potwierdzenie realizacii
wskaznika i jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie

w szczegdlno$ci umow

0 prace, zakresow czynnosci
i obowigzkow pracownikéw,
deklaracji ZUS badz list
obecnosci.

Whioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany.

W drugiej czesci wiersza dotyczacego danego zadania (obok numeru zadania) nalezy wpisa¢ nazwe zadania,
w ramach ktérego beda ponoszone wydatki, natomiast w wierszach ponizej — okres realizacji zadania, opis zadania (opis

dziatah planowanych do realizacji).

W przypadku niewystarczajacej ilo$ci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielié.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny zakres prac
merytorycznych w ramach projektu.

Ponadto, do kazdego z zadan nalezy przypisa¢ (wymieni¢ w tabeli) poszczegoine koszty sktadajace sie na jego
realizacje. Wnioskodawca powinien opisaC wszystkie koszty kwalifikowalne projektu oraz — je$li uzna za zasadne —

takze koszty niekwalifikowane (w szczegoinosci, gdy s one niezbedne dla realizacji projektu).

Nalezy poda¢:
e nazwe kosztu;
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ilos¢/liczbe kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie wraz z podaniem jednostki miary, jakg postuzyt sie
wnioskodawca (np. szt., m2, komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw. kompletéw (np. narzedzi, mebli biurowych,
sztuccow, itp.) nalezy okre$lic szczegdtowo z czego sktada sie taki zestaw lub wskaza¢ zewnetrzne zrédio
opisujace jednoznacznie sktad czy zakres ilosciowy takiego zakupu. Katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn.
nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,iinne”, ,m.in.”);

opis kosztu (specyfikacja, parametry): kazdy wydatek nalezy opisa¢ w sposéb na tyle szczego6towy, by nie budzit
watpliwosci czego dotyczy; nalezy uwzgledni¢ jedynie gtéwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie
zwrotow: ,niemniej niz...”, ,co najmniej...”) bez podawania nazw producenta lub programu, symboli/ numeréw
przedmiotowych wydatkdw.

Nalezy wskaza¢ czy zakupywany sprzet itp. jest nowy czy tez uzywany (jesli dotyczy).W przypadku prac
budowlanych nalezy okreslic m.in. lokalizacje obiektu, powierzchnie poddawang ww. pracom (pow. zabudowy,
uzytkowa), kubature, liczbe kondygnacji, docelowe i obecne przeznaczenie budynku, poszczegdlnych pomieszczen
(zgodnie z projektem budowlanym i kosztorysem inwestorskim), etapy planowanych robét, ich rodzaj;

uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu: nalezy opisa¢ jaka role petni wydatek w projekcie, do czego bedzie
wykorzystywany (jezeli wydatek kwalifikowalny jest tylko w czesci, nalezy wskaza¢ te cze$¢ w uzasadnieniu).
Whioskodawca zobowigzany jest wykazac¢, ze wydatek jest niezbedny dla realizacji zatozonych celéw w projekcie;
metode oszacowania kosztu — nalezy przedstawi¢ przyjety sposob wyceny, umozliwiajacy zweryfikowanie, czy
wydatek zaplanowany zostat w sposob racjonalny, celowy ioszczedny z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektdéw z danych naktadéw.

Nalezy pamieta¢, aby zardwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie,

co wnioskodawca w ramach projektu zamierza zakupi¢ oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalnosci wydatkdw.
Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, moga budzi¢ watpliwosci oceniajacych
projekt. Warunkiem uznania kosztu za kwalifikowalny jest w szczegdlnosci jego niezbedno$¢ do wykonania
projektu oraz jego bezposredni zwigzek z projektem.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkéw trwatych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

sprzedajacy $rodek trwaty potwierdzit w deklaracii, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomos$ci) wspdtfinansowany z pomocy UE lub wramach dotacji z krajowych
$rodkdw publicznych,

cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Na etapie oceny merytorycznej, w ramach kryterium: ,Kwalifikowalnos¢ kosztow w projekcie” weryfikacji podlega m.in.
to, czy wydatki sa: uzasadnione i zaplanowane w odpowiedniej wysokosci, tzn. niezbedne i wytgcznie bezposrednio
zwigzane z realizacjg, celow zaplanowanych w projekcie; racjonalne — tzn. nie moga byC zawyzone ani zanizone;
odpowiednio do rezultatéw tych dziatan.

W pliku xls ,Budzet projektu” nalezy uja¢é wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu, ktore sa
kwalifikowalne w catosci lub w czesci (np. nalezy uwzgledni¢ wydatek, jesli kwalifikowalna jest tylko warto$¢ netto).
Nie nalezy uwzglednia¢ wydatkow w catosci niekwalifikowalnych.
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Wartosci liczbowe w poszczegdinych polach (Wartos¢ ogétem w zh, Kwalifikowalne w z) nalezy podawaé
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

W pliku ,Budzet projektu” nalezy poda¢ poziom dofinansowania, nazwe kosztu, nr zadania, warto$¢ ogdtem (w zt) oraz
warto$¢ wydatkdw kwalifikowalnych (w zt).

Dofinansowanie (w zt) oraz sumy wyliczajg sie automatycznie.
Arkusz ,Podsumowanie” wypetnia sie automatycznie.

Maksymalna intensywno$¢ pomocy wynosi 85%.

Udziat procentowy przyjetego poziomu dofinansowania ze $rodkéw RPO WL powinien by¢ jednakowy dla kazdego
wydatku kwalifikowalnego.

Szczegblowy katalog wydatkdw kwalifikowanych dla Poddziatania 11.1.1 Tereny inwestycyjne zawarty jest
w Zataczniku nr 5 do SzOOP RPO WL.

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢ w szczegolnosci wydatki na kompleksowe przygotowanie terenow
inwestycyjnych i dostosowanie ich do potrzeb potencjalnych inwestoréw, w tym m.in.:

- prace przygotowawcze (opracowania dotyczace kompleksowych badan geotechnicznych, przygotowanie
koncepcji zagospodarowania terenu, opracowanie studium wykonalnosci, dziatania rozpoznawcze, dotyczace
oceny atrakcyjnosci inwestycyjnej terenu)

- budowa lub przebudowa niezbednej dla funkcjonowania terenu inwestycyjnego infrastruktury technicznej,
w  szczegdlnosci:  sieci  wodociggowej, kanalizacyjnej, energetycznej, kanalizacji  deszczowej,
telekomunikacyjnej, gazowej, innych sieci specjalistycznych,

- budowa lub przebudowa niezbednej infrastruktury technicznej wymienionej powyzej, wykraczajacej poza teren
inwestycyjny, jedynie w takim zakresie, aby skomunikowa¢ teren lub wiaczy¢ infrastrukture do istniejace;j sieci,

- wydatki zwigzane z budowg lub przebudowa przytaczy, pod warunkiem ze bedg one stanowity wtasnosé
beneficjenta,

- wydatki na opfaty za przytaczenie do sieci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, je$li przytacza bedg stanowity
wiasno$¢ beneficjenta i jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu,

- wydatki zwigzane z niwelacjg terenu,

- przebudowa lub remont budynkdw znajdujacych sie na terenie inwestycyjnym.

Nalezy wzigé pod uwage, ze wielkopowierzchniowe obiekty handlowe nie mogg stanowi¢ wiecej niz 30% powierzchni
terenu inwestycyjnego.

W ramach przedmiotowego konkursu przewiduje sie mozliwos¢ rozliczania kosztéw posrednich metodg stawki
ryczattowej w wysoko$ci réwnej 3% catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

Do kosztow posrednich zaliczy¢ mozna w szczegoinosci:

- koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatari administracyjnych
w projekcie,

- wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi,

- koszty zarzadu (wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci
nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownika jednostki),

- koszty personelu obstugowego,
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- koszty obstugi ksiegowej,

- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym koszty dziatan stuzacych informowaniu opinii publiczne;
0 pomocy otrzymanej z EFRR na realizacje projektu w ramach RPO WL,

- wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

- optaty za energie elektryczna, cieplna, gazowg i wode, opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie $ciekéw
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna projektu,

- koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga projektu,

- koszty ustug powielania dokumentdéw zwigzanych z obstuga projektu,

- koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg projektu.

Podatek od towaréw i ustug (VAT) stanowi wydatek niekwalifikowany.

Zgodnie z informacjami zawartymi w Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO
WL na lata 2014-2020 (EFRR) oraz w Regulaminie konkursu, czes¢ wydatkow ponoszonych w ramach realizacji
projektu podlega limitom. Wypetniajac tabele nalezy poda¢ odpowiednio sume wydatkow oraz udziat % w odniesieniu do
limitdw, ktdrymi objety jest projekt. Jezeli dany limit nie dotyczy projektu nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Limity i ograniczenia w zakresie wydatkow kwalifikowanych:

- wydatki poniesione na przygotowanie projektu bedg kwalifikowalne do wysokosci 3,5% wydatkéw
kwalifikowalnych,

- wydatki zwigzane z zakupem nieruchomos$ci niezabudowanej lub zabudowanej bedg kwalifikowane do
wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

- wydatki na wewnetrzng infrastrukture komunikacyjng beda kwalifikowalne do wysokosci 30% wydatkow
kwalifikowalnych projektu,

- wydatki zwigzane z przebudowg infrastruktury technicznej kolidujacej z inwestycjq bedq kwalifikowalne do
wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych,

- wydatki na wielkopowierzchniowe obiekty handlowe nie mogq stanowi¢ wiecej niz 30% powierzchni terenu
inwestycyjnego

- koszty posrednie rozliczane metodg stawki ryczattowej w wysokosci rownej 3 % catkowitych bezpo$rednich
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach projektu
wyodrebniajac $rodki wspoinotowe oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem” nalezy poda¢ taczng kwote wydatkéw
ogotem i kwalifikowalnych. Kwoty nalezy poda¢ w zt.

Poszczegoine wiersze nalezy wypeti¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:

Srodki wspélnotowe — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Srodki prywatne — s3 to $rodki, ktore nie nosza znamion $rodkéw publicznych, np. $rodki wiasne przedsigbiorcow,
fundacii, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkow (np. Srodki wtasne,
kredyt, leasing, itp.).

Zrodta finansowania projektu musza byé wiarygodne i musza zapewnia¢ finansowanie wkladu wlasnego z tytutu
wydatkéw kwalifikowalnych (tj. roznicy pomiedzy catkowitg wartoscig wydatkow kwalifikowalnych, a kwotg
dofinansowania w projekcie) oraz wktadu wtasnego na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych).
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W ocenie potencjatu finansowego wnioskodawcy do realizacji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa
wnioskodawcy, a zatem przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi wytacznej
przestanki do pozytywnej oceny wykonalno$ci finansowej projektu w powyzszym zakresie.

Ocena wykonalnosci finansowej projektu bedzie podlegata szczegbtowej ocenie przez ekspertow z dziedziny analizy
finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (dokumentéw i informacji na temat zrédet finansowania wraz
z historycznymi danymi finansowymi oraz prognozg finansowa).

Whnioskodawca zatacza do wniosku odpowiednie dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie Srodkéw na realizacje
projektu.
W przypadku finansowania projektu w postaci:

o kredytu/pozyczki bankowej — kopia promesy kredytowej/pozyczki bankowej. Z tresci dokumentu musi wynikag,
ze zostat wystawiony po zbadaniu pozytywnej zdolnosci kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze
mie¢ formy promesy warunkowej). Promesa kredytowa winna zawiera¢ okres/date waznosci promesy, dane
identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie,

e leasingu — promesa leasingowa. Promesa powinna zawiera¢ okres/date waznosci promesy oraz dane
identyfikujgce wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy od dnia
zlozenia wniosku o dofinansowanie,

e pozyczki od udziatowca/ wspoinika/ cztonka organu/ innego podmiotu gospodarczego/osoby fizycznej
nieprowadzacej dziatalnoci gospodarczej - umowa pozyczki z podpisem potwierdzonym notarialnie, chyba ze
przepis szczegolny zastrzega inng forme wiasciwg dla danej czynnosci prawnej. Mozliwos$¢ udzielenia pozyczki
musi by¢ uwiarygodniona dokumentami finansowymi pozyczkodawcy:

—  sprawozdaniami finansowymi/wyciggami z podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw - zamknigecie
roku, ustalenie dochodu do opodatkowania lub

— w przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej — rocznymi zeznaniami
podatkowymi PIT z potwierdzeniem ztozenia we wiadciwym urzedzie skarbowym lub wyciggiem
z konta bankowego,

e podwyzszenia kapitatu zaktadowego — odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem kapitatu zaktadowego;
(w przypadku braku wpisu w KRS - wniosek do KRS o wpisanie do rejestru podwyzszenia kapitatu
zaktadowego wraz z zatacznikami — przedmiotowy wpis musi znalez¢ sie w dokumentach rejestrowych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce); w przypadku planowanego podwyzszenia
kapitatu zakladowego — dokumenty potwierdzajace posiadanie $rodkéw niezbednych do wniesienia wktaddw
na podwyzszenie kapitatu zaktadowego w catosci,

o $rodkéw z funduszu inwestycyjnego — umowa, na mocy ktorej zostang zaangazowane $rodki w realizacje
projektu.

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zataczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
$rodkow finansowych.

W przypadku, gdy promesa udzielenia kredytu/pozyczki przewiduje konieczno$¢ wniesienia przez wnioskodawce kaucj,
wowczas jej wysokoSC powinna zosta¢ okreslona w promesie, jej wartos¢ winna zosta¢ uwzgledniona w analizie
finansowej wraz z podaniem stosownej informacji w opisie zatozen przyjetych do prognoz finansowych.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” w wierszu ,Srodki prywatne, w tym:” nalezy podaé
warto$¢ wktadu wtasnego (wydatki kwalifikowalne — dofinansowanie), natomiast w kolumnie ,Ogétem” w wierszu ,Srodki
prywatne, w tym:” nalezy poda¢ warto$¢ wktadu prywatnego (warto$¢ ogdtem - dofinansowanie).
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Nalezy pamietac, iz projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane zrodta finansowania, a ocena zdolnosci
finansowej wnioskodawcy do realizacji catosci projektu bedzie podlegata szczegdlowej ocenie przez Ekspertow
z dziedziny analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku oraz zataczonych dokumentoéw aktualnych
na dzien dokonywania oceny projekiu.

Analiza ekonomiczno-finansowa jest integralnym elementem wniosku o dofinansowanie. Sktada sie z pieciu arkuszy:

1. Informacje podstawowe

2. Tabela 1. Bilans

3. Tabela 2. Rachunek zyskow i strat

4. Tabela 3. Rachunek przeptywdw pienieznych

5. Tabela 4. Analiza wskaznikowa
Whioskodawca wypetnia arkusze: 1 (Informacje podstawowe), 2 (Tabela 1. Bilans), 3 (Tabela 2. Rachunek zyskéw i
strat) i 4 (Tabela 3. Rachunek przeptywdw pienieznych)

Arkusza 5 Tabela 4. Analiza wskaznikowa, wnioskodawca nie wypetia; wskazniki sq obliczane automatycznie
na podstawie danych pobieranych z Tabel 1, 2 i 3 oraz z arkusza Informacje podstawowe.

Dane do tabel Analizy nalezy wpisywa¢ wytacznie w biatych polach, zgodnie z opisem zawartym w arkuszu ,Informacje
podstawowe” oraz niniejszej instrukcji. Pola oznaczone kolorem zawierajg wielkoSci wynikowe arkusza i nie podlegaja
ingerencji wnioskodawcy.

Dane finansowe nalezy wprowadzi¢ dla trzech poprzednich lat obrachunkowych (n-3, n-2 i n-1), okresu biezacego (od
poczatku roku n do konca ostatniego zamknietego kwartatu w roku n) oraz przygotowac prognoze finansowg na rok n i
kolejne lata (n+1, n+2, ... ) na okres realizacji projektu oraz na okres trwato$ci projektu, tj. na okres trzech lat, w ktérym
Beneficient jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu. Ostatnim rokiem prognozy jest rok zakonczenia
trwato$ci projektu.

W przypadku wnioskodawcow bez historii finansowej (podmioty nowo powstate) ocena zostanie dokonana na podstawie
prognozy finansowej sporzadzonej na okres realizacji projektu.

Dane finansowe w tabelach nalezy podawaé w tysiacach ztotych, do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli wnioskodawca jest pfatnikiem VAT, dane w arkuszach nalezy podawa¢ w kwotach netto. W pozostatych
przypadkach arkusze nalezy wypeti¢ w kwotach brutto.

Przyjmuje sie, ze okres sprawozdawczy jest rokiem kalendarzowym, jesli jest inaczej, nalezy zamie$ci¢ stosowng
adnotacje w arkuszu ,Informacje podstawowe” w polu ,Komentarz”.

Prognozy nalezy sporzadzi¢ w cenach statych.

Prognozy muszq opieraC sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsigbiorstwa oraz
branzy, w ktérej ono funkcjonuie.
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Konieczne jest, aby przyjete zatozenia zostaty podane w tabeli we wniosku.

Przy sporzadzaniu projekciji finansowych powinny byé uwzglednione zatozenia makroekonomiczne jak stopa wzrostu
PKB, kursy wymiany walut, WIBOR, stopa realnego wzrostu ptac.

W szczeg6towych zatozeniach do prognoz finansowych powinny by¢ okreslone:
— sposdb kalkulacji ceny i wielko$ci sprzedazy;
— zatozenia dotyczace przychodow oraz prognozowanych kosztow operacyjnych i finansowych;
— sposéb finansowania dziatalnosci (w tym zaciggniete i planowane do zaciggniecia kredyty, pozyczki, leasing

itp.);

— informacje nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji Srodkow trwatych i wartoci niematerialnych
i prawnych;

— zalozenia dotyczace tworzonych rezerw, rozliczen miedzyokresowych, pozostatych przychodéw
operacyjnych;

— informacije nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymanej dotacii.

Prognozy finansowe powinny prezentowa¢ przewidywania wnioskodawcy co do tego, w jaki sposéb bedzie wygladac
jego dziatalnos¢ w okresach przysztych. Prognozowane dane powinny charakteryzowaé¢ sie duzym
prawdopodobienstwem. Prognozy finansowe powinny opiera¢ si¢ na solidnych szacunkach, racjonalnych przestankach
oraz konkretnych wyliczeniach.

Przy formutowaniu zatozen zaleca sie poczynienie ostroznych wyliczen, podpartych faktami (m.in. analiza rynku,
posiadane moce produkcyjne, informacje na temat konkurenciji i stosowanych przez nig cen, potencjalnych odbiorcéw,
udziatu przedsiebiorstwa w rynku).

Prognozowane warto$ci, jakie umowane sg w tabelach analizy ekonomiczno-finansowej, musza odpowiada¢ wszystkim
zatozeniom okreslonym w opisie. Ponadto konieczne jest zachowanie spéjnosci pomiedzy poszczegoinymi elementami
analizy ekonomiczno-finansowej i informacjami przedstawionymi w catej dokumentacji aplikacyjne;.

Nalezy zwréci¢ uwage na wiasciwe oszacowanie naktadow na inwestycje, zasadno$¢ poszczegéinych wydatkéw oraz na
prawidtowe ujecie w prognozach m. in.:

o zakupdw $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przewidzianych w projekcie, zgodnie
z budzetem projektu i harmonogramem realizacji,

e planowanych do zaciggnigcia kredytow/pozyczek (w tym takze w powigzaniu ze zrodtami finansowania projektu
wykazanymi we wniosku o dofinansowanie), wptat wtascicielskich, odsetek od kredytéw/pozyczek,

e dotacji wczesniej przyznanych (jesli miato to miejsce) oraz dotacji, o ktdrg ubiega si¢ wnioskodawca
w ramach przedmiotowego projektu,

e kosztow w pozycji ,Wynagrodzenia i pochodne” rachunku zyskéw i strat z uwzglednieniem informacji
0 prognozowanej wielkoSci zatrudnienia w przedsiebiorstwie wnioskodawcy, zawartej w dokumentacii
aplikacyjnej oraz z uwzglednieniem przepisow prawa okreslajacych wysoko$¢ ptacy minimalnej i narzutow na
wynagrodzenia tak, aby koszty w tej pozycji nie byty zanizone,

e przychodow z tytutu optat za ustugi, wnoszonych przez uczestnikow pilotazu na etapie realizacji projektu.

Przygotowanie rzetelnych i szczegétlowych zalozen do prognoz finansowych dotyczy wszystkich
wnioskodawcow, a w szczegoélnosci nowo powstatych przedsiebiorcow.

Wskazniki finansowe zawarte w Tabeli 4. Analiza wskaznikowa sg obliczane wedtug nastepujacych formut:

Wskazniki ptynnosci:
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wskaznik ptynnoSci biezacej = (aktywa obrotowe - krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe)/
zobowigzania krétkoterminowe
wskaznik ptynnosci szybki = (aktywa obrotowe — krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — zapasy)/
zobowigzania krétkoterminowe

Wskazniki sprawnosci dziatania:

rotacja zapaséw w dniach = zapasy x T/przychody ze sprzedazy
rotacja naleznosci w dniach = naleznosci z tytutu dostaw i ustug x T/przychody ze sprzedazy
rotacja zobowigzan w dniach = zobowigzania z tytutu dostaw i ustug x T/przychody ze sprzedazy

Wskazniki zadtuzenia:

wskaznik zadtuzenia aktywdw = zobowigzania ogétem/aktywa catkowite

wskaznik pokrycia majatku trwatego kapitatem stalym = (kapitat wtasny + zobowigzania dtugoterminowe)/
(aktywa trwate — dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe)

wskaznik obstugi diugu = (zysk(strata) netto + amortyzacja + odsetki + podatek dochodowy)/ (odsetki
+ raty zadtuzenia dtugoterminowego)

Wskazniki rentownosci:

rentowno$¢ sprzedazy (ROS) = zysk (strata) netto/przychody ze sprzedazy x 100
rentowno$¢ kapitatu wlasnego (ROE) = zysk (strata) netto/kapitat wtasny x 100
rentowno$¢ aktywow (ROA) = zysk (strata) netto/aktywa x 100

T — dtugo$¢ okresu w dniach

przychody ze sprzedazy = przychody netto ze sprzedazy produktdw + przychody netto ze sprzedazy towaréw
i materiatéw

zobowigzania ogétem = rezerwy + zobowigzania dlugoterminowe + zobowigzania krotkoterminowe
+ rozliczenia migdzyokresowe

kapitat staty = kapitat wtasny + zobowigzania dtugoterminowe

Aktywa trwate czyli majatek trwaty to cze$C aktywow jednostki gospodarczej
Aktywa trwate o0 przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok obrotowy. Zalicza sie do
nich:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- rzeczowe aktywa trwate,

- naleznosci dtugoterminowe,

- inwestycje diugoterminowe,

- dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe.

Aktywa obrotowe czyli majatek obrotowy to czes¢ aktywdw jednostki,
0 zapadalnosci krotkoterminowej do 12 miesiecy (nie dtuzej niz 1 rok), ktdra
Aktywa obrotowe | w przypadku:

- aktywow rzeczowych (zapasow) - jest przeznaczona do zbycia lub zuzycia w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego lub wciggu normalnego cyklu operacyjnego,

Fundusze
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wiasciwego dla danej dziatalno$ci, jezeli trwa on dtuzej niz 12 miesiecy;

- aktywow finansowych - jest ptatna i wymagalna lub przeznaczona do zbycia w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty ich ztoZenia, wystawienia lub nabycia albo
stanowi aktywa pieniezne;

- naleznosci krotkoterminowych - obejmuje ogét nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug
oraz cato$¢ lub cze$¢ naleznosci zinnych tytutdw, nie zaliczonych do aktywow
finansowych, a ktdre stajq sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego;
rozliczen miedzyokresowych - trwa nie dituzej niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.

C. Nalezne wptaty | Nalezne wptaty na kapitat podstawowy sg to zadeklarowane, lecz nie wniesione wkiady
na kapitat poczet kapitatu wtasnego.
podstawowy
D. Udziaty (akcje) | W niektorych wypadkach spotki, ktdre spetnig warunki okreslone w kodeksie spdtek
wiasne handlowych, mogg naby¢ wiasne akcje lub udzialy. Nabyte akcje wiasne powinny

zosta¢ zbyte wSciSle okreslonych terminach. Je$li akcje nie zostaly zbyte
w okreslonych terminach, muszg zosta¢ umorzone.

Kapitat jest to zrodto finansowania kontrolowanych przez jednostke aktywow. Kapitatem
wiasnym jest cze$¢ pasywow, ktora stanowi wiasne, nie wymagajgce sptaty zrodto
finansowania aktywow i $cisle wigze sie z dziatalno$cigq prowadzong przez jednostke.
A. Kapitat (fundusz) | Kapitat wiasny pochodzi zwiasnych zasoboéw wniesionych przez wiasciciela
wiasny powiekszonych z wypracowanego zysku do podziatu.

Okres$lenie kapitat jest stosowane w spétkach handlowych, zaréwno osobowych, jak
i kapitatowych, w spétkach cywilnych os6b  fizycznych oraz  w jednostkach
prowadzonych przez osoby fizyczne we wtasnym imieniu i na wtasne ryzyko. Fundusz
stanowi wiasne zrodto finansowania aktywéw przedsiebiorstw panstwowych,
spotdzielni, samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz innych
jednostek gospodarujacych wydzielonym im do realizacji celow statutowych mieniem
publicznym.

Kapitat (fundusz) wlasny moze obejmowaé nastepujace grupy:

- Kapitat (fundusz) podstawowy,

- Kapitat (fundusz) zapasowy,

- Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny,

- Kapitaty (fundusze) rezerwowe,

- Zysk (strata) z lat ubiegtych oraz wynik okresu biezgcego oraz

- Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego (wielkos¢ ujemna).

Zobowiazania to wynikajace ze zdarzen, ktore miaty miejsce w przesziosci obowigzki

wykonania $wiadczenia o okreSlonej wartosci, co bedzie wigzato sie

Zobowigzania | z wykorzystaniem posiadanych lub przysztych aktywéw. Rezerwy sg tworzone na
i rezerwy zobowigzania, ktorych termin wymagalno$ci lub kwota nie sg pewne. Zobowigzania i

B. na zobowigzania | rezerwy to kapitat przedsiebiorstwa pozyskany ze zrddet obcych. Do zobowigzan

dtugoterminowych sg zaliczane zobowigzania, ktdrych termin zapfaty jest dtuzszy niz 12

miesiecy od dnia bilansowego. Wyjatek stanowig zobowigzania z tytutu dostaw i ustug.

Wchodzg one wcatosci wskiad zobowigzan krotkoterminowych. Zobowigzania

jednostki przedstawia sie w podziale na dtugoterminowe i krétkoterminowe.

Do zobowigzan nalezg w szczegdlnosci:

* rezerwy na zobowigzania,

- kredyty i pozyczki,

- Zobowigzania z tytutu emisji diuznych papieréw wartosciowych,

- inne zobowigzania finansowe, na przyktad weksle inwestycyjne,
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- inne zobowigzania, na przyktad weksle, zobowigzania z tytutu leasingu finansowego
lub zobowigzania objete ugodami bankowymi,

- fundusze specjalne

- rozliczenia miedzyokresowe.

Przychody ze sprzedazy produktéw wynikajg z przemnozenia liczby sprzedanych
wyrobow i ustug przez ich jednostkowg cene sprzedazy netto. Przychody netto ze
sprzedazy towaréw i materiatdw to iloczyn iloci sprzedanych towardw i materiatéw oraz
Przychody netto | ich ceny sprzedazy netto.

ze sprzedazy W wersji porownawczej rachunku zyskéw i strat do przychoddw netto ze sprzedazy
zalicza sie¢ réwniez zmiane stanu produktéw. Wynika ona z réznicy miedzy kosztami,
ktére byly poniesione na produkcje, a kosztami produktéw sprzedanych. Moze ona mie¢
zaréwno warto$¢ dodatnig, jak i ujemna.

Wersja poréwnawcza rachunku zyskow i strat ujmuje koszty w uktadzie rodzajowym. Do

kosztéw uktadu rodzajowego zalicza sie: zuzycie materiatdw i energii, amortyzacje,
Koszty ustugi obce, podatki iopfaty, wynagrodzenia, ubezpieczenie spoteczne iinne

dziatalnosci $wiadczenia oraz pozostate koszty rodzajowe.

operacyjnej W wariancie kalkulacyjnym rachunku zyskéw i strat do kosztow dziatalno$ci operacyjnej

zalicza sie koszty wytworzenia sprzedanych produktdw, warto$¢ sprzedanych towardw i

materiatdw oraz koszty sprzedazy i ogolnego zarzadu.

c Zysk (strata) Jest to rdznica miedzy przychodami netto ze sprzedazy a kosztami dziatalnosci
' ze sprzedazy operacyjnej.

Sq to przychody w sposdb posredni zwigzane z dziatalnoScig operacyjng. Nalezg do
nich:

- Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych,

- Dotacje,

- Inne przychody operacyjne (w tym w szczegolno$ci: nadwyzki pomiedzy stanem
rzeczywistym, a wykazanym w ksiegach rzeczowych aktywéw obrotowych
i trwatych, przychody zwigzane z dziatalno$cig socjalna, przychody zwigzane
z likwidacjg srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, umorzone zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary).

Pozostate
D. przychody
operacyjne

Sq to koszty w sposob posredni zwigzane z dziatalnoscig operacyjna. Obejmujg
w szczegdlnosci:

- Strate ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych,

- Aktualizacje wartosci aktywow niefinansowych,

- Inne koszty operacyjne (w tym miedzy innymi: niedobory pomiedzy stanem
Pozostate rzeczywistym a wykazanym w ksiegach rzeczowych aktywéw obrotowych
E. koszty i trwatych, koszty zwigzane z likwidacjg Srodkéw trwatych, $rodkéw trwatych
operacyjne w budowie, umorzone nalezno$ci, nieodptatnie przekazane darowizny niefinansowe
aktywéw trwatych, obrotowych, $rodkoéw pienieznych, zaptacone lub wymagajace
zaptaty odszkodowania, kary i grzywny, koszty postepowania windykacyjnego, koszy
utworzenia rezerwy na prawdopodobne zobowigzania zwigzane ze stratami z operacji
gospodarczych).

F. Zysk (strata) Jest to warto$¢ zysku (straty) ze sprzedazy powiekszona (pomniejszona
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z dziatalno$ci w przypadku straty) o pozostate przychody operacyjne, a pomniejszona (powiekszona
operacyjnej w przypadku straty) o pozostate koszty operacyjne.
Sq to przychody zwigzane z operacjami finansowymi jednostki. W$rod nich wyodrebnia
sie:
- Dywidendy i udziaty w zyskach.

Przychody - Odsetki.

f - Zysk ze zbycia inwestycji.

inansowe o e ,

- Aktualizacje wartoSci inwestycji.
Inne  przychody finansowe (np. nadwyzke dodatnich  zrealizowanych
i niezrealizowanych réznic kursowych)
Sq to koszty zwigzane z operacjami finansowymi jednostki. Obejmuja;
- Odsetki.
Koszty finansowe * Straty € ;byma In\!\/§§tyCJl. .
- Aktualizacje wartosci inwestycji.
- Inne (np. nadwyzke ujemnych zrealizowanych i niezrealizowanych réznic kursowych)
Jest to warto$¢ zysku (straty) z dziatalnosci operacyjnej powiekszona (pomniejszona
Zysk (strata) : e )
w przypadku straty) o przychody finansowe, a pomnigjszona (powigkszona w
brutto .
przypadku straty) o koszty finansowe.

Podatek Jest wartos¢ naliczonego w biezacym okresie podatku dochodowego od o0s6b

dochodowy prawnych.

Pozostate Pozycja nie dotyczy wnioskodawcy (Do 2009 r. przedsiebiorstwa panstwowe oraz spotki
obowigzkowe Skarbu Panstwa wykazywaty w tej pozycji obowigzkowe wptlaty z zysku. Na podstawie
zmniejszenia art. 53 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci od stycznia 2009 r. sq one wykazywane jako

zysku srodroczne odpisy z zysku w pasywach bilansu.
Zysk (strata) netto Jest ’Fo warto§g zysku (straty) brutto pomniejszona lo.wartc'Jsc podatku dochodowego,
a takze pomniejszona o pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku

Przeptywy Jest to pozycja, w ktérej wykazuje sie przeptywy pieniezne netto z podstawowego

Srodkow rodzaju dziatalnosci jednostki. Uzyskuje sie je poprzez korekte wyniku finansowego
pienieznych 0 pozycje, nie powodujace przeptywéw pienieznych (np. zmiany stanu zapaséw,
z dziafalno$ci naleznosci, zobowigzan) oraz inne (np. odsetki od kredytéw, odsetki od lokat).

operacyjnej

Przepivw Jest to pozycja, w ktdrej ujmuje sie przeptywy z tytulu zakupu lub sprzedazy

I dpkigwy rzeczowych aktywéw trwatych ($rodkow trwatych, $rodkow trwatych w budowie),

ienieznveh wartoSci niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych inwestycji i krotkoterminowych
zp dzia?aln)ééci aktywow finansowych (z wyjatkiem $rodkow pienieznych i ich ekwiwalentow) oraz
. L zwigzane z tym pieniezne koszty i korzysci, z wyjatkiem dotyczacych podatku
inwestycyjnej

dochodowego.

Przeptywy Jest to pozycja, w ktérej ujmuje sie wplywy i wydatki z tytulu operacyjnego

Srodkow pozyskiwania zrodet finansowania lub ich sptaty oraz zwigzane z tym pieniezne koszty i
pienieznych korzysci,

z dziatalno$ci z wyjatkiem dotyczacych podatku dochodowego.
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finansowej

W pozyciji tej wykazuje sie kwote przeptywow pienieznych netto z catej dziatalnoSci
jednostki, w okresie objetym sprawozdaniem. Sktadajg sie na nig przeptywy netto

Przeptywy . o S . e o . e )
Lo z dziatalno$ci operacyjnej, z dziatalnosci inwestycyjnej oraz z dziatalnosci finansowe;.

D. pieniezne netto . - . . o . A
razem Wykazana w tej pozycji kwota powinna by¢ réwna zmianie stanu srodkéw pienieznych,

obliczonej jako réznica stanu $rodkéw pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego
i stanu $rodkéw pienieznych na poczatek tego samego okresu.

Srodki pieniezne | Jest to stan $rodkéw pienieznych na poczatek okresu sprawozdawczego.
E. na poczatek
okresu

E Srodki pieniezne | Jest to stan $rodkéw pienigznych na koniec okresu sprawozdawczego.
' na koniec okresu

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig o$wiadczen i zaznaczenia odpowiedniej opciji.

Lista stuzy do wskazania przez Wnioskodawce zatacznikdw (obligatoryjnych i dodatkowych), ktére bedq dotaczone do
formularza wniosku o dofinansowanie poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji, tj. ,Tak”, ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony. W przypadku zatgczenia dodatkowych
zatgcznikéw, ktore nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie, nalezy umiesci¢ informacje w wykazie
zatgcznikdw, znajdujacym sie na koficu formularza wniosku, nadajac im kolejne numery.

Centrum
Obstugi
Przedsiebiorcy

www.cop.lodzkie.pl

ot Rzeczpospolita ), Unia Europejska
o pej i - Polska {'OdZI(le Eurlopejslg Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego



http://www.cop.lodzkie.pl/

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

ul. Moniuszki 7/9 . — —
90-101 £.6dz tel. /+48/ 42 230 1550 ..

www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

7 ©® i i o
Pgf [undusze .  Rzeczpospolita promue Unia Europejska - pupiggy
4 P€j " - Polska tadzkie Eur_ope;sllFun usz o
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego



